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Instrugdo Normativa Planejamento n2 001/2022

“Dispde sobre as rotinas e procedimentos a serem
cumpridos para solicitacdo de projeto de engenharia,
de execucdo pelo Municipio, no ambito do Municipio
de Trés Passos/RS”.

Versdo: 01

Aprovacdo em: 24/11/2022

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Planejamento — Secretaria Municipal de Obras e
Viagdo — Secretaria Municipal de Finangas — Secretaria Municipal Meio Ambiente

CAPITULOI
DA FINALIDADE

Art.12 Esta instrucdo normativa visa disciplinar as normas procedimentais a serem cumpridos para
solicitacdo de projetos de engenharia junto a Secretaria Municipal de Obras no ambito do municipio
de Trés Passos.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art.22 Esta Instrucdo Normativa abrange a Secretaria Municipal de Planejamento, Secretaria Municipal
de Obras, Secretaria Municipal de Finangas e Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

CAPITULO IlI
DA BASE LEGAL

Art.32 O fundamento juridico encontra-se consubstanciado na Lei Organica Municipal, além de outras
normas que venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art.42 Compete a Secretaria Municipal de Planejamento:

| — Receber a solicitacdo de projeto de engenharia;

Il — Verificar e emitir parecer se o projeto esta de acordo com o Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual;

Il — Encaminhar projeto a Secretaria Municipal de Obras para analise preliminar do valor
disponivel para execugdo do projeto;

IV — Verificar se ha dotacdo suficiente para execugdo do projeto;
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V — Encaminhar o projeto a Secretaria Municipal de Finangas para providenciar dotacdo
orcamentdria, indicando valores e fichas que deverdo ser anuladas para consecu¢ao do projeto, se
necessario;

VI — Encaminhar o Projeto a Secretaria Municipal de Meio Ambiente para verificar se ha
necessidade de licenciamento ambiental;

VIl — Verificar se existem dados e elementos suficientes para embasar o projeto de engenharia.

Art. 52 S3o atribuicdes da Secretaria Municipal de Financas:
| — tomar as medidas necessarias para ajustar as fichas orcamentdrias para garantir recursos e
orcamento para consecugdo do projeto.

Art. 62 S3o atribuicGes da Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
| — analisar se ha necessidade de licenciamento ambiental para execugdo do projeto;
Il — informar se hd como executar o projeto em funcdo da legislacdo ambiental.
[Il — emitir o licenciamento ambiental para execucdo do projeto;

Art. 72 S3o atribuicGes da Secretaria Municipal de Obras:

| — analisar se ha informacgbes necessdrias para dar inicio a elaboragdo do projeto;

Il — solicitar informagGes complementares e elementos para elaboragdo do projeto;

Il — elaborar os desenhos necessarios para execucao da obra;

IV — elaborar memorial descritivo da obra;

V — elaborar orcamento da obra;

VI — elaborar cronograma fisico financeiro da obra;

VIl — elaborar documentos adicionais, da drea de engenharia, necessarios para licitacdo da
obra;

VIl — encaminhar o projeto a Secretaria Municipal de Planejamento para dar andamento nos
tramites para licitagcdo da obra.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art.82 O pedido para confecgdao de projeto de engenharia deverd ser encaminhado a Secretaria
Municipal de Planejamento e seguira as seguintes premissas:

| - O pedido de projeto de engenharia, que trata o caput, deverd vir acompanhado do
formulario, preenchido, constante no ANEXO 1.

Il - A SMPlan verificard preliminarmente se ha elementos suficientes para embasar a equipe
de engenharia para elaborac¢do do projeto;

Il — A SMPlan verificara se o objeto que se deseja executar estd de acordo com os instrumentos
de planejamento previamente aprovados (PPA, LDO e LOA).

IV - A SMPlan encaminhara o processo a SMOV informando o valor disponivel no orcamento
para execucao do objeto;



Estado do Rio Grande do Sul

(3 Prefeitura Municipal de Trés Passos
Unidade Central de Controle Interno

V — A SMOV fard uma andlise preliminar, sob a dtica da engenharia, se o valor informado esta
coerente com a realidade, informado o valor aproximado para execugao do objeto proposto;

VI — A SMPLan encaminhard o processo ao Gabinete para conhecimento e autorizacdo da
continuacdo do projeto pelo Prefeito Municipal;

VIl — A SMPlan verificard se ha dotacdo orcamentdria suficiente para ou possibilidade de
remanejamento para execucao do objeto do projeto;

VIII — A SMPlan encaminhara no sistema da SEMMA, anexando o requerimento do Anexo 1 e
demais informacgbes pertinentes, solicitacdo para para verificar se hd possibilidade, em relacdo a
legislacdo ambiental, para execucdo do objeto e a necessidade de licenciamento, anotando no
processo o humero da solicitacdo;

IX — A SMPlan, se necessdario, encaminhara solicitacdo a SMF para ajuste no orcamento para
efetivacdo do objeto;

X = Apds informagdes da SEMMA sobre o licenciamento e viabilidade ambiental da obra a
SMPIlan encaminhard o processo para a SMOV;

Xl — A SMOV fara a elaboracao do projeto conforme atribuicdo constantes no Art. 72, e apds
concluido devolverd o processo a SMPlan;

Xll — Caso haja necessidade de alteracdo do projeto a SMPlan devolvera o processo a SMOV
para efetuar as alteracdes, e apds retornara ao tramite do item X;

Xl — A SMPlan submetera a SEMMA o projeto, se necessario o licenciamento ambiental;

XIV — A SEMMA devolvera o processo a SMPlan anexando a documentagdo do licenciamento
ambiental;

XV — A SMPIan juntara toda documentacdo e encaminhard o projeto para o Departamento de
Compras realizar o certame para contragao da execugdo do objeto;

XVI — A Divisdo de Compras, ap6s todos os tramites, encaminhard a SMOV o processo junto
com o contrato para execucdo do objeto;

XVII — A SMOV realizara a fiscalizagdo do objeto incluindo no processo, a ordem de inicio, as
medi¢Oes, recebimento provisdrio e recebimento definitivo, junto com a documentacdo adicional
referente a cada medicdo.

§12 Os tramites para licenciamento ambiental poderdo correr em paralelo as demais etapas
do processo;

§22 O processo sera encerrado no caso de ndo haver previsdao orgamentdria nos instrumentos
e planejamento (PPA, LDO e LOA), ou a ndo aprovacdo da inclusdo do objeto nos instrumentos pela
Camara Municipal de Vereados;

§32 No caso de haver necessidade alteracdo no PPA, LDO e LOA o processo aguardara o
veredito da Camara Municipal junto a SMPLan;

8§42 A SMPIlan é responsavel pela elaboracdo do Projeto de Lei propondo alteragGes nos
instrumentos de planejamento;

§52 A SMF é responsavel pela elaboragdo de Decretos de remanejamento de despesas, se
necessario a execucdo do objeto;
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§62 Em projetos que necessitem andlise externa a SMOV fara o gerenciamento desta analise,
podendo solicitar informagGes e documentagdes necessaria a aprovacao do projeto junto a érgdos
externos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 92 Compete a Secretaria Municipal de Planejamento e a Unidade Central de Controle Interno
dirimir quaisquer davidas ou interpretac¢des desta Instru¢cao Normativa.

Art. 102 Fazem parte desta instru¢cdo normativa:
| - Anexo | — Requerimento padrao para solicitacdo de projetos;

Il — Anexo Il — Fluxograma do processo.

Art. 112 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo.

Trés Passos, 24 de novembro de 2022.

LUCAS NECKEL PEDRO FERNANDO PEDIRIVA

Secretario Municipal de Planejamento Controle Interno Contabil
CRC/RS 064080/0-0

DE ACORDO.
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE.

ARLEI LUIS TOMAZONI
Prefeito Municipal

O CONTEUDO DESTA INSTRUCAO NORMATIVA FOI LEVADO AO
CONHECIMENTO DO SR. PREFEITO EM 24/11/2022.
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ANEXO 1
REQUERIMENTO DE PROJETO DE ENGENHARIA
Requerente:
Objeto:

Valor estimado:

Ja foi definida a 4rea para construgao do objeto? SIM ( NAO (
A area é de propriedade do municipio? SIM ( NAO
A drea possui matricula no RI? SIM ( NAO
A drea é bem de uso comum do povo pertencente ao SIM ( NAO (
Municipio, de acordo com a Constituicao Federal e os Art. 98
e 99 do Cdédigo Civil, e ndo possui matricula em cartério de
registro de imoveis, conforme disposto no lei n26.015 de
31/12/1973.
Ha indicios de ser drea de APP? SIM ( NAO (
Para anadlise da Secretaria Municipal de Obras

Sob a dptica de engenharia, o valor estimado estd adequado: | SIM ( NAO (
Se NAO. Qual o valor estimado para realizacdo desta obra?

Para analise da Secretaria Municipal de Planejamento
Ha previsdo no PPA/LDO/LOA SIM ( NAO (
Programa
Acao
Elemento
Valor
O valor disponivel é suficiente? SIM ( NAO (
Se NAO. Ha possibilidade de remanejamento? SIM ( NAO (

De qual acdo orcamentaria?

De qual elemento de despesa?
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Para analise da Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Ha algum impedimento de executar a obra no local escolhido? | SIM( ) | NAO( )

Ha necessidade de licenciamento ambiental? SIM( ) | NAO( )

Numero do processo de licenciamento ambiental

Para anadlise da Secretaria Municipal de Finangas

Elaborado Lei ou Decreto para remanejamento do orcamento? | SIM( ) | NAO( )

Se SIM. Qual o nimero do instrumento?

Se NAO. N3o foi aprovado o Projeto de Lei / Assinado Decreto? | SIM( ) | NAO( )

Documentos que deverdo ser anexados.
1 — Cdpia atualizada da matricula;
2 — Croqui/rascunho da localizagdo e disposicdo desejada da obra no terreno;
3 — Em se tratando de obra de pavimentagao informar no croqui inicio e fim do objeto;
4 — Em se tratando de estradas sem matricula no Rl, anexar a Declara¢do conforme
Anexo 3.

Trés Passos XX de XXXXX de 20XX.

Nome Requerente
Secretario Municipal de XXXXXXXXX

Secr. Municipal Data Assinatura e Carimbo

Planejamento

Meio Ambiente

Obras

Financgas

Aprovado para elaboracao de projeto e execugao do objeto pelo Prefeito Municipal.

Data Assinatura e Carimbo




ANEXO Il - SOLICITACAO DE PROJETO DE ENGENHARIA

PAG. 1

Requerente Gabinete
Nao "
® Processo de Nao
3
ANEXO 1 Ha autorizagé@o Sim Mandar PL/Decreto
do Prefeito? para incluir?
Néo
1 -
Sim
Nao
Ha elementos
° suficientes para embasar Sim
‘q&; o projeto?
g Ha previsdo no Mandar para PGM Projeto de Lei Precisa Nio
.?:_)‘ N PPA/LDO/LOA? Decreto / Projeto de Lei Aprovado? Alteragdes
©
& v
Devolve para requerente
complementar. Sim —»O‘— Sim
Sim
4
» - O valor .
© Ajusta valor Néo esta coerente Sim Elabora o Projeto de
8 estimado. com o objeto? Engenharia
E p03§|’vel 4 necessidade
@4— N&o =< executar o objeto no local Sim de licenciamento Sim —»@
escolhido? ambiental?
Q
2 Nao
Qo
e
£
<
2
§ Sim —>| Emite parecer }—N : )

projeto completo para
emissao da licenga?

Ha necessidade
de adequagéo?

E necessario

Si Aguarda planejamento
im anexar projeto

»| Emite licenga no sistema }—»@




ANEXO Il - SOLICITACAO DE PROJETO DE ENGENHARIA

PAG. 2

Outros

Requerente

Gabinete

Planejamento

questao licenciamento

Si Encaminha para Fi
im requerente seguir os tramites (i
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE TRES PASSOS
PODER EXECUTIVO

DECLARACAO

DECLARAMOS para os devidos fins que a area, que receberad pavimentacdo
em XXXXXXXXXXXX, € bem de uso comum do povo pertencente ao Municipio de Trés Passos/RS,
de acordo com a Constituicdo Federal e os arts. 98 e 99 do Cdédigo Civil, e ndo possui matricula em
cartério de registro de imoveis, conforme disposto na Lei n° 6.015, de 31/12/1973.

Trés Passos, 12 de abril de 2022.

Arlei Luis Tomazoni
Prefeito Municipal
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